南京财经大学本科毕业论文（设计）工作程序
 
（一）院（系）制定《本科毕业论文(设计)指导工作实施意见》。
（二）教研室（系）拟定毕业论文(设计)选题，报分管教学工作的副院长（副系主任）审批，并汇编《本科各专业毕业论文（设计）选题指南》下发学生。 
（三）教研室（系）按学生毕业论文(设计)选题确定指导教师。
（四）指导教师填写《本科毕业论文（设计）任务书》一式二份，一份下达学生，一份院（系）留存。
（五）院（系）汇总本科毕业论文（设计）选题、指导教师及学生安排，报教务处备案。
（六）学生撰写开题报告(一式二份)，经指导教师审定签字后，一份院（系）留存，一份学生留存。
（七）学生翻译外文原版资料，并将译稿及原文复印件(注明作者、出处、年号)交指导教师批阅。
（八）学生的毕业论文(设计)经初稿、修改等环节，最后定稿，指导教师进行过程指导、检查。
（九）学生印制毕业论文（设计）文稿，相关材料于答辩前一周交指导教师。
（十）指导教师指导学生做好业务总结，并写出评语，进行书面成绩评定。
（十一）指导教师对学生进行毕业论文(设计)答辩资格审查。
（十二）评阅人评阅毕业论文（设计）、拟定答辩问题，并给出“评阅成绩”。
（十三）指导教师指导学生进行答辩前准备。
（十四）学生参加毕业论文(设计)答辩，答辩小组评定成绩。
（十五）本科毕业论文(设计)工作总结，相关材料装订与存档。
附表：
（详见金融学院网站http://jrxy.njue.edu.cn/class.asp?ClassID=135）
1. 南京财经大学本科毕业论文（设计）任务书 
2. 南京财经大学本科毕业论文（设计）开题报告
3. 南京财经大学本科毕业论文（设计）中期检查表
4. 南京财经大学本科毕业论文（设计）业务总结表
5. 南京财经大学本科毕业论文（设计）答辩资格审查表
6. 南京财经大学本科毕业论文（设计）成绩评定表
7. 南京财经大学本科毕业论文（设计）答辩记录
8. 南京财经大学本科毕业论文（设计）评语表

